
중점관리물질예비신고

Date 2019.06



 주 요 기 능 : 중점관리물질 예비신고를 위한 사용자 로그인 기능

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 로그인

주요기능설명

1.아이디/비밀번호 로그인
아이디/비밀번호 입력
신규등록 및 기존 공인인증서 전환
※ 신규 등록 및 기존 공인인증서 전환
방법은 별도 매뉴얼 참조

2.공인인증서 로그인
기존 등록된 공인인증서 로그인
공인인증서는 한시적으로 사용 가능

사용자 로그인

예비신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

12



 주 요 기 능 : 중점관리물질 예비신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 예비신고

주요기능설명

1.검색
신고일자 : 신고일자
 CAS No
상태
- 작성중 : 제출전
- 제출 : 작성 후 제출
- 추가보완중 : 지방유역환경청 보완요
청 후

- 추가보완제출 : 추가보완중 상태에서
보완 후 제출

- 접수반려 : 접수 전 반려
- 평가반려 : 접수 이후 반려

화학물질명
접수번호 : 접수 이후

사용자 로그인

예비신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1



 주 요 기 능 : 중점관리물질 예비신고를 위한 상세화면으로 이동

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 예비신고

주요기능설명

1.신규작성
중점관리물질 예비신고를 위한 상세

화면으로 이동

사용자 로그인

예비신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1



 주 요 기 능 : 중점관리물질 예비신고를 위한 상세항목 입력

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 예비신고 > 신규작성

주요기능설명

1.인적사항
상호, 사업자등록번호, 대표자 등 인

적사항은 자동 입력
인적사항 정보는 초기 아이디/비밀번

호 등록정보를 그대로 활용(공인인증
서 포함)

사용자 로그인

예비신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

인적사항 예비신고사유

1



 주 요 기 능 : 중점관리물질 예비신고를 위한 상세항목 입력

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 예비신고 > 신규작성

주요기능설명

1.검색
중점관리물질 검색 창 출력
중점관리물질명과 고유번호(CAS No)

는 직접입력 할 수 없음

2.중점관리물질 함유제품용도및추가
함유제품 용도 선택
 [K10]기타 선택 시 기타에 대한 내용

을 입력해야 함
행추가 버튼을 활용하여 함유제품을

추가 할 수 있음

3.제품설명서 및제품사진입력
중점관리물질 함유제품당 제품설명

서 및 제품사진 입력
제품설명서는 [서식다운로드] 기능을

이용하여 해당 서식에 맞게 작성 해야
함

※ 제품설명서와 제품사진은 필수 항목
이 아님

사용자 로그인

예비신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

인적사항 예비신고사유

1

2

3



 주 요 기 능 : 중점관리물질 예비신고 필수 항목을 체크

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 예비신고 > 신규작성

주요기능설명

1.정합성 체크
최종제출 전에 필수항목을 체크함
필수항목 누락시 최종제출 불가

사용자 로그인

예비신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1



 주 요 기 능 : 중점관리물질 예비신고 최종제출

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 예비신고 > 신규작성

주요기능설명

1.최종제출
중점관리물질 예비신고 최종제출
최종제출시 확인창 출력

사용자 로그인

예비신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1



중점관리물질신고

Date 2019.06



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고를 위한 사용자 로그인 기능

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 로그인

주요기능설명

1.아이디/비밀번호 로그인
아이디/비밀번호 입력
신규등록 및 기존 공인인증서 전환
※ 신규 등록 및 기존 공인인증서 전환
방법은 별도 매뉴얼 참조

2.공인인증서 로그인
기존 등록된 공인인증서 로그인
공인인증서는 한시적으로 사용 가능

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

12



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고

주요기능설명

1.검색
신고일자 : 신고일자
 CAS No
상태
- 작성중 : 제출전
- 제출 : 작성 후 제출
- 추가보완중 : 지방유역환경청 보완요
청 후

- 추가보완제출 : 추가보완중 상태에서
보완 후 제출

- 접수반려 : 접수 전 반려(수입인지 재
사용)

- 평가반려 : 접수 이후 반려(수입인지
재사용 불가)

화학물질명
접수번호 : 접수 이후

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고

주요기능설명

1.신규작성
중점관리물질 신고를 위한 상세화면

으로 이동

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고 > 신규작성

주요기능설명

1.신고자
상호, 사업자등록번호, 대표자 등 인

적사항은 자동 입력
인적사항 정보는 초기 아이디/비밀번

호 등록정보를 그대로 활용(공인인증
서 포함)

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

신고자
1.신고

첨부서류 등입력

2.예비신고 후 신고

1

에비신고불러오기



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능), 중점관리물질예비신고없이신고(본신고)를위한자

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고 > 신규작성

주요기능설명

1.검색
중점관리물질 검색 창 출력
중점관리물질명과 고유번호(CAS No)

는 직접입력 할 수 없음
중점관리물질 예비신고를 한 경우는

예비신고 불러오기

2.유해성정보 선택
유해성정보 및 구분 선택
행추가 버튼을 활용하여 다중 입력

3.중점관리물질 정보입력
중점관리물질 함유제품명 입력
제품의 용도 선택(기타 일경우 내용

입력 필요)
제품 내 중점관리물질의 용도 선택
제품 내 중점관리물질의 인체 주요 노

출정보 선택
물질의 함량(%) 입력
연간 총량 입력

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

신고자
1.신고

첨부서류 등입력

2.예비신고 후 신고

1

2

3



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능), 중점관리물질예비신고후신고(본신고)를위한자

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고 > 신규작성

주요기능설명

1.예비신고불러오기
중점관리물질 예비신고 목록창 출력

2.예비신고서 신청정보
신고를 원하는 예비신고 목록을 선택
예비신고 선택 시 신청사항에 예비신

고 내용을 자동 입력

3.신청사항
예비신고 된 내용을 자동 입력
예비신고 항목이 아닌 내용은 직접 입

력 해야 함

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

신고자
1.신고

첨부서류 등입력

2.예비신고 후 신고

에비신고불러오기1

에비신고서신청정보

2

3



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고 > 신규작성

주요기능설명

1.수탁자 입력
수탁자 입력(필수 아님)
행추가 버튼을 이용하여 다중 입력
※ 선임일경우 수입자 입력 추가(필수
아님)

2.첨부서류
위탁계약서 사본
선임증 등

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

신고자
1.신고

첨부서류 등입력

2.예비신고 후 신고

1

2



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고 > 신규작성

주요기능설명

1.정합성 체크
최종제출 전에 필수항목을 체크함
필수항목 누락시 최종제출 불가

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1



 주 요 기 능 : 중점관리물질 신고 목록 조회

 제 약 사 항 : 아이디/비밀번호 사용(한시적으로 공인인증서 사용 가능)

 네비게이션 : 화학물질정보처리시스템 포털 > 보고서작성제출시스템(사용자시스템) > 신고 > 중점관리물질 신고 > 신규작성

주요기능설명

1.최종제출
중점관리물질 신고 최종제출
최종제출시 확인창 출력

사용자 로그인

신고 목록 조회

신규작성

상세화면 작성

정합성 체크

최종제출

1


